WORKSHOPS BEI ADAM MOSSLER
im Mai/Juni 2026

KURS 1: "Start am PC mit Windows 11"

Ziel ist es, Sicherheit im Umgang mit Windows 11 und dem PC zugewinnen.
Folgende Inhalte werden mit Ubungen unterstiitzt:

1. Einschalten des PC, Startbildschirm interpretieren

Starten einer App

Kennenlernen der Tastatur, Sonderzeichen und Funktionstasten
Schreiben eines Textes

Struktur des Dateisystems im Explorer

Anlegen eines Ordners, kopieren, léschen, verschieben von Dateien
Kurzbefehle in Windows (Shortcuts)

NoORWODN

Dauer: 4 Kurstage zu je 2 Stunden

Voraussetzung: eigener PC im Haus

KURS 2: Workshop "Buch Schreiben"

Erstellen von Dokumenten mit Writer/Word

Am Beispiel einer Rezeptsammliung.

Definition der Strukturelemente:

FlieRtext, Kapitel-, Einzeliberschriften, Aufzahlungen, Tabellen

Strukturierung des einzelnen Rezepts in

1. Aufzéahlung der Zutaten

2. Schreiben der Zubereitung

3. Einbetten eines Bildes mit umlaufendem Text, definieren der Abstande Text —
Bild

Strukturierung des Dokuments mit Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Kapiteln

Ubungen:

1. Erfassen eines vorgegebenen Rezepts

2. Erfassen eines eigenen Rezepts

3. Ubernehmen eines Rezepts aus dem Internet und anpassen an das eigene
Layout

Voraussetzungen: Geiibt in Windows - Erfahrung in Writer / Word

Termine geplant: Mittwochvormittag, jeweils 10.00 bis 12.00 Uhr
Datum: voraussichtlich ab 13. 05., 20.05.,......... usw.
Gebluhren: 10 € je Kurstag — 40 € flr Kurs 1 bzw. 20 € fur Kurs 2

Anmeldung und Termin-Abstimmung direkt beim Dozenten unter adam@osmuc.de




